
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY

Školní družina při Základní a mateřské škole Lískovec,
K Sedlištím 320, 738 01 Frýdek – Místek




Obecná ustanovení

Na základě ustanovení zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména prováděcím předpisem ke školskému zákonu-vyhláškou č.74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání.

    
1. Přihlašování a odhlašování
  
a) Ve školní družině je určena ředitelem školy vedoucí vychovatelka, jako vedoucí pracovník, který řídí a kontroluje práci podřízených zaměstnanců. Zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací zákonným zástupcům, vyřizování námětů a stížností.

b) Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí zákonných zástupců žáka.

c) O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitel školy.


KRITÉRIA PRO PŘIJÍMÁNÍ ŽÁKŮ DO ŠKOLNÍ DRUŽINY
 
I. Do školní družiny (ŠD) jsou přijímáni žáci v souladu se zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších novel a vyhláškou 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání.
 
II. O přijetí rozhoduje ředitel školy na základě vyplněných náležitostí v závazné písemné přihlášce a na základě splněných kritérií pro přijetí, a to maximálně do výše stanovené kapacity ŠD.
 
III. Nastane-li skutečnost, že zájem o přijetí do ŠD je vyšší, než je stanovená kapacita ŠD, rozhoduje o přijetí žáka do ŠD ředitel na základě těchto kritérií:
 
1. Nejdříve budou přijati všichni zájemci o ŠD z 1.ročníku.
 
2. Dále budou přijati všichni zájemci o ŠD z 2.ročníku.
 
3. Zájemci o ŠD z 3.ročníku budou přijímáni do naplnění kapacity ŠD. V případě, že by mohlo dojít k překročení kapacity, budou přednostně přijímáni zájemci o ŠD, kteří
        a) již mají sourozence v ŠD
        b) žáci s celotýdenní docházkou v plném režimu
        c) žáci dojíždějící z okolních měst a obcí
        d) žáci, u kterých je návštěva ŠD žádoucí ze sociálních důvodů     
        e) na základě věku (data narození) od nejmladšího po nejstarší
 
4. Zájemci o ŠD ze 4.ročníku budou přijímáni do naplnění kapacity ŠD. V případě, že by mohlo dojít k překročení kapacity, budou přednostně přijímáni zájemci o ŠD, kteří
        a) již mají sourozence v ŠD
        b) žáci s celotýdenní docházkou v plném režimu
        c) žáci dojíždějící z okolních měst a obcí
        d) žáci, u kterých je návštěva ŠD žádoucí ze sociálních důvodů     
        e) na základě věku (data narození) od nejmladšího po nejstarší

5. Zájemci o ŠD z 5. ročníku budou přijímáni do naplnění kapacity ŠD. V případě, že by mohlo dojít k překročení kapacity, budou přednostně přijímáni zájemci o ŠD, kteří
        a) již mají sourozence v ŠD
        b) žáci s celotýdenní docházkou v plném režimu
        c) žáci dojíždějící z okolních měst a obcí
        d) žáci, u kterých je návštěva ŠD žádoucí ze sociálních důvodů     
        e) na základě věku (data narození) od nejmladšího po nejstarší

   
2. Organizace činnosti

2.1.    Provoz školní družiny je od pondělí do pátku od 6,30 hod. do 7,45 hod. ráno a od konce vyučování
          (11,35) do 16,00 hod.

2.2.     Ze ŠD si přebírají děti osobně zákonní zástupci (příp. mohou v zápisním lístku uvést i další osoby
           oprávněné k vyzvednutí) nebo mohou písemně požádat, aby jejich dítě odcházelo ze ŠD samo
           v určenou hodinu.

2.3. Zákonní zástupci jsou povinni vyzvednout své dítě nejpozději do 16,00 hodin. V případě, že tak neučiní, vychovatelka zatelefonuje zákonným zástupcům.

2.4.      Výjimečně lze uvolnit žáka dříve jen na písemnou žádost, která musí obsahovat datum, hodinu
            odchodu a podpis. Bez této žádosti nebude žák uvolněn.

2.5.      Písemná žádost (na celý školní rok) je nutná při uvolňování žáka na mimoškolní aktivity (ZUŠ,
 kroužky DDM aj.)  Za cestu žáka do kroužků, nemá vychovatelka odpovědnost.

2.6.      Do ŠD se žáci 1.ročníku přihlašují písemně při zápisu do 1.třídy a při zápisu do ŠD (1.den škol. roku)
            Žáci vyšších tříd v den následující. 

2.7.      Na nepovinné předměty, kroužky a hodiny náboženství budou žáci uvolňovány dle potřeby.

2.8.      Do oddělení ŠD se zapisuje nejvýše 30 pravidelně docházejících žáků. 

2.9. Žáky 1.tříd si vychovatelka přebírá ve školní jídelně od vyučující, ostatní žáci přicházejí do ŠD
po ukončení vyučování.

2.10. ŠD pravidelně využívá i jiné prostory školy. Dle rozvrhu tělocvičnu, počítačovou učebnu, školní     zahradu a sportovní areál. Za přechody žáků je vždy odpovědna vychovatelka.

2.11.     Školní družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou
             odpočinkových, rekreačních a zájmových činností, umožňuje žákům přípravu na vyučování.

2.12. Činností školní družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení do družiny, pokud se této činnosti
              neúčastní plný počet žáků zařazených do oddělení.

2.13. O provozu školní družiny v době řádných prázdnin v průběhu školního roku rozhoduje ředitel školy.
             Před každými prázdninami rozdá s dostatečným předstihem vychovatelka ŠD všem žákům
             navštěvujícím ŠD informace o provozu ŠD v době prázdnin. 

2.14.     Zákonní zástupci žáků jsou seznámeni s řádem ŠD při zápisu do ŠD. S vychovatelkou řeší vzniklé
             problémy osobně při vyzvednutí žáka nebo písemnou formou. Zákonní zástupci mohou ŠD kdykoli                       
             navštívit a zapojit se s dítětem do činnosti a jsou zváni na významnější akce.



3.  Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců, vztahy žáků a zákonných zástupců 
      se zaměstnanci školy


3.1 Práva žáků

Žáci mají právo:
· na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí
· na vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství
· na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek
· má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti v družině
· na vzdělání podle školního vzdělávacího programu
· na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností
· jedná-li se o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami na speciální péči v souladu s doporučením ŠPZ, v souladu s aktuálně platnou legislativou
· na informace o průběhu a výsledcích svého zájmového vzdělávání
· na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jeho rozumovou a mravní výchovu a nevhodně ovlivňovaly jeho morálku
· na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením
· na svobodu pohybu ve školních prostorách, jež jsou k tomu určeny
· na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jeho tělesný a duševní vývoj
· jestli-že se žák cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni, má problémy apod., požádat o pomoc či radu vychovatelky

3.2 Povinnosti žáků

Žáci mají povinnost:
· dodržovat vnitřní řád školní družiny a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni
· plnit pokyny vychovatelky a pedagogických pracovníků školy, popř. dalších zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem ŠD
· účastnit se aktivit, na které se přihlásili
· slušně se chovat k dospělým i jiným účastníkům ŠD, dbát pokynů pedagogických a
· provozních pracovníků
· chodit vhodně a čistě upraveni a oblečeni, s ohledem na plánované činnosti 
· udržovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením.


3.3 Práva zákonných zástupců žáků

Zákonní zástupci žáků mají právo:
· na informace o průběhu vzdělávání a chování účastníka v ŠD
· na informace o akcích pořádaných ŠD
· řešit s pedagogickými pracovníky problémy svého dítěte
· požádat o uvolnění žáka ze školní družiny podle pravidel tohoto vnitřního řádu


3.4 Povinnosti zákonných zástupců žáků

Zákonní zástupci žáků mají povinnost:
· řádně, úplně a pravdivě vyplnit zápisový lístek včas ohlásit změny v údajích
· včas uhradit úplatu za pobyt účastníka v ŠD
· vyzvedávat účastníka ze ŠD ve stanovené době
· informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích účastníka
   nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání
·  oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost účastníka a změny
 v těchto údajích


3.5. Vztahy žáků a zákonných zástupců se zaměstnanci školy

 Pedagogičtí pracovníci školy
· dávají žákům a zákonným zástupcům žáků informace, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu ŠD, školního řádu, vnitřního řádu školní družiny a dalších nezbytných organizačních opatření.
· dohlížejí na to, aby žáci dodržovali zásady slušného chování
· dbají, aby žáci nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými
· speciální pozornost věnují ochraně před návykovými látkami
· řídí se zákonem o ochraně osobních údajů, berou na vědomí, že informace, které zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky a na přihlášku ŠD jsou důvěrné
· řeší problémy dětí se zákonnými zástupci, předávají informace, seznamují s vnitřním řádem ŠD, vyřizují náměty a stížnosti






4. Chování žáků

4.1.      Žák bez vědomí vychovatelky oddělení školní družiny neopouští. Za žáka, který byl ve škole a do
ŠD se nedostavil vychovatelka neodpovídá.

4.2.      Doba pobytu žáka ve školní družině se řídí údaji uvedenými v zápisním lístku.

4.3.      Ve školní družině se žák řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a řádem školní družiny pro žáky.                     Chovají se tak, aby neohrozili bezpečnost a zdraví své ani ostatních.

4.4.      Na hodnocení a klasifikaci chování žáka ve školní družině se vztahují ustanovení vyhlášky o základní škole, tj. udělování napomenutí, důtky třídního učitele, důtky ředitele školy, klasifikace sníženou známkou z chování na vysvědčení. Pokud žák soustavně narušuje školní řád a činnost školní družiny, může být z rozhodnutí ředitele školy z družiny vyloučen.


5. Dokumentace

             Ve školní družině se vede tato dokumentace:
                
· Přehled výchovně vzdělávací činnosti
· Zápisní lístky (pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce)
· Docházkový sešit



6. Stanovení výše úplaty ve školní družině

1. Ředitel školy touto směrnicí stanovil příspěvek zákonných zástupců žáka na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ve školní družině na 400 Kč měsíčně za jedno dítě s účinností od 1.9.2023.  Tato částka platí i pro každé další dítě v případě docházky sourozenců do školní družiny.
2. Úplata může být snížena nebo prominuta dítěti, žákovi nebo studentovi, pokud je společně posuzovanou osobou pro nárok na sociální příplatek, který podle zákona č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře pobírá jeho zákonný zástupce nebo jiná oprávněná osoba.
3. Úplata může být dále snížena dítěti, žákovi nebo studentovi, pokud má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte v pěstounské péči podle zákona č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře a tento příspěvek nebo jeho část je vyplácena.
4. Úplata může být snížena nebo prominuta, pokud zákonný zástupce prokáže řediteli školy, že má nárok na některý příplatek uvedený v předchozích odstavcích – tzn. doloží příslušné potvrzení úřadu práce. Dále musí doložit, že je mu příspěvek vyplácen.

7.  Řízení o snížení nebo prominutí poplatku

       Žadatel o snížení nebo prominutí poplatku předloží škole písemnou žádost s uvedením důvodů, 
       kopii rozhodnutí úřadu práce o poskytování sociálního příplatku nebo potvrzení o pěstounské       
       péči a kopie dokladů, které prokazují, že je mu příslušný příplatek skutečně vyplácen.

       Ředitel školy podle vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání v platném znění a podle                       
       ustanovení školského zákona č. 561/2004 Sb. v platném znění rozhodne o snížení nebo      
       prominutí poplatku.

Údaj o snížení nebo prominutí poplatku je veden v dokumentaci žáka ve školní družině.

8. Podmínky úplaty

1. Úplata je splatná předem.
2. Pokud za dítě není zaplacen poplatek, vedoucí vychovatelka školní družiny o tom uvědomí ředitele školy nejpozději do jednoho měsíce. Ředitel školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka ze školní družiny.
3. Po projednání se zřizovatelem se činnost v době všech prázdnin přerušuje.
4. Výše úplaty zůstává stejná i v měsících, kdy jsou prázdniny.

(Obecně: Splatnost úplaty stanoví ředitel tak, aby byla úplata splatná nejpozději před ukončením účasti v dané činnosti. Úplatu může ředitel rozdělit do více splátek.)


9. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
9.1.
a) Všichni žáci se chovají při pobytu ve školní družině a v areálu školy tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob.
b) Bez svolení vychovatelky není povoleno otvírání oken ve třídě, na chodbách a na toaletách. 
c) Při výuce v tělocvičně, dílnách, odborných učebnách zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy pro tyto učebny, dané vnitřním řádem odborné učebny. Vychovatelky provedou pro-kazatelné poučení žáků při první činnosti školního roku. O poučení žáků provede vychovatelka záznam do třídní knihy. Poučení o BOZP a PO se provádí rovněž před každou akcí mimo školu.
 d) Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači elektrického vedení a hasicími přístroji. 
e) Každý úraz, poranění či nehodu, k nimž dojde během pobytu žáků ve školní budově nebo mimo budovu při akci pořádané školní družinou, žáci hlásí ihned vychovatelce nebo pedagogickému dozoru. 
f) Žákům se zakazuje nošení, držení, distribuce, zneužívaní a propagace návykových látek (alkohol, cigarety, drogy aj.) v areálu školy i školní družiny a na akcích pořádaných školní družinou. Porušení tohoto zákazu bude klasifikováno jako porušení tohoto řádu.
g) Nejsou tolerovány žádné projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
[bookmark: _GoBack]
9.2.   Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob. Žákům není v době mimo vyučování povoleno zdržovat se v prostorách školy, pokud není nad nimi vykonáván dohled způsobilou osobou. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově, nebo mimo budovu při akci pořádané školou žáci ihned ohlásí. Vychovatelky ŠD provedou prokazatelné poučení žáků v první hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli, provedou o tom písemný záznam. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem činnosti družiny a klubu.

9.3.    Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý rozvoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

9.4.   Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy: pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první.

10.  Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany žáka

10.1.   U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody nahlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.
10.2.   Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí.
10.3.   Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vychovatelky, která zajistí jejich úschovu.

10. Závěrečná ustanovení

1.  Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec:  
      vedoucí vychovatelka školní družiny.
2. O kontrolách provádí písemné záznamy
3. Zrušuje se předchozí znění této směrnice. Uložení směrnice v archivu školy se řídí skartačním řádem školy.			
4. Směrnice nabývá účinnosti dnem 2.9.2024

Ve Frýdku-Místku dne 30.8.2024




Vydal Mgr. Libor Kvapil                                                                Danuše Ševčíková
       ředitel školy                                                                          vedoucí vychovatelka

                                                                                                                   
                                                                                                                                                                                     příloha:
- stanovení výše úplaty za pobyt ve školní družině
- rozhodnutí ředitele školy o snížení (prominutí) poplatku

Příloha č. 1 - Stanovení úplaty

Označení školy



Č.j.:         

Stanovení úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině


Podle § 123, odst. (4) zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon)  

stanovuji

výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině na částku 400 Kč měsíčně.

O snížení nebo prominutí úplaty rozhoduje ředitel školy podle vyhlášky č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání, zejména v případě dětí, žáků nebo studentů se sociálním znevýhodněním.









		

V ________ dne__________









titul, jméno, příjmení
ředitel školy


Příloha č. 2. -  Prominutí úplaty, když žadatel pobírá sociální příplatek



Označení školy



Panu-paní (žadateli)
									
Č.j.:         

Rozhodnutí o prominutí úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině

Vážená paní (vážený pane),

obdržel jsem Vaši žádost o prominutí úplaty za zájmové vzdělávání vašeho dítěte ________ (jméno, příjmení, datum narození).  

Na základě § 11, odst. (3), písmene a) vyhlášky č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání jsem rozhodl takto: úplatu za zájmové vzdělávání vašeho dítěte ve školní družině




promíjím na období ……………………………….



Odůvodnění:
Řízení o prominutí úplaty bylo zahájeno z podnětu zákonných zástupců, na základě jejich žádosti, doložené rozhodnutím úřadu práce o tom, že žadatel pobírá sociální příplatek podle zákona č. 117/1995 Sb. o státní sociální podpoře v platném znění a žák je společně posuzovanou osobou pro tento nárok. Dále byly doloženy doklady osvědčující, že sociální příplatek je žadateli vyplácen. Po zvážení skutečností uvedených v žádosti a uvedených dokumentech jsem rozhodl o prominutí úplaty.
		





V ________ dne__________












titul, jméno, příjmení
ředitel školy

					


Příloha č. 3 - Prominutí úplaty, když žadatel má dítě v pěstounské péči

Označení školy

Panu-paní (žadateli)
									
Č.j.:         

Rozhodnutí o prominutí úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině

Vážená paní (vážený pane),

obdržel jsem Vaši žádost o prominutí úplaty za zájmové vzdělávání vašeho dítěte ________ (jméno, příjmení, datum narození).  

Na základě § 11, odst. (3), písmene b) vyhlášky č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání jsem rozhodl takto: úplatu za zájmové vzdělávání vašeho dítěte ve školní družině




promíjím na období …………………………….



Odůvodnění:
Řízení o prominutí úplaty bylo zahájeno z podnětu žadatele, na základě jeho žádosti, doložené rozhodnutím o tom, že je mu dítě svěřeno do pěstounské péče, a že dítě má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte v pěstounské péči podle zákona č. 117/1995 Sb. o státní sociální podpoře v platném znění. Dále byly doloženy doklady osvědčující, že tento příspěvek je vyplácen. Po zvážení skutečností uvedených v žádosti a uvedených dokumentech jsem rozhodl o prominutí úplaty.
		







V ________ dne__________












titul, jméno, příjmení
ředitel školy




